Tutorial immatricolazione online

II presente documento mtende fornire le linee guida relative alla procedura di immatricolazione al Corso di
perfezmnamento rlservato a Pubblici Dipendenti, FORMAZIONE SPECIALISTICA IN MATERIA DI CONTRATTI

PUBBLICI AI FINI DELLA 'QUALIFICAZIONE DELLA STAZIONE APPALTANTE, attivato per il corrente Anno
accademlco presso |’ Unlver5|ta degli studi di Macerata
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% UNIMC =
2857 UNIVERSITA DI MACERATA Servizi online —

MENU

I'umanesimo che innova

Y
Collegati al sito
https://studenti.unimc.it e clicca
sull’icona “Menu” presente in

alto a destra.

N /

Area Riservata

Registrazione

Registrazione con SPID

Dopo aver aperto il menu
seleziona una delle opzioni

Registrazione con CIE
Accedi

Login con CIE

disponibili per effettuare I'accesso.

Reset password

Posta Elettronica

Area azienda/ente

Didattica

Registrazione aziende/enti


https://studenti.unimc.it/
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Areariservata

Per accedere a questo servizio devi autenticarti
Stai accedendo a sp-esse3-unimc-prod.cineca.it

NT:::::TZE nome utente :raulbdllemrr:n::c::;lsas::s Sa ré pOSSi bi I e accede re usa nd o iI

sistema SPID o la Carta identita
elettronica

Password

Inserisci la password

J

UNIVERSITA DI MACERATA

\

Nel caso si volesse accedere
tramite il nome utente e la
password si dovranno digitare
nella casella apposita.

J
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Scelta carriera

Di seguito wengono indicate le carriere collegate alla persona. Cliccare su una carriera per accedere alla propria Area Riservata

- | Matricola Tipo Corso Carso di Studio Stato

DIRITTO DELLA CRIS! D'IMPRESA

Carsi di alta formazione professionale LA PA DIGITALE NELLA PI0 RECENTE EVOLUZIONE NORMATIVA: DOCUMENTO INFORMATICO, FIRMA ELETTRONICA E PEC

‘ Corsi di alta formazione professionale LA COMUNICAZIONE INTERNA ED ESTERMA NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE. LURP E IL SUO RUOLD DI RACCORDO TRA AMMINISTRAZIONE E CITTADINANZA

Home ereo myUNNGIon  Seviainormatd siuden_HolpdesBeistena Se sei un nostro ex studente ed hai gia altre carriere presenti nel
‘ nostro database, ti verra proposto I'elenco delle stesse.

Seleziona una carriera qualsiasi per accedere cliccando sul pulsante
“Seleziona”.

Ovviamente la pagina “Scegli carriera” non viene proposta se sei un

Quovo studente. /
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Area Utenti Registrati - Benvenuto

Il servizio nasce per mantenere un contatto con utenti interessati al mondo dell'Ateneo

e novitd, gii ap mato sull'evoluzione del mondo dell'Ateneo

| dati personali saranna utilizzati dali'Universita di Marerata esclusivamente per o svolgimenta delle proprie funzioni istituzionali e in particolare per tutti gli adempimenti connessi alla attuazione del rapporta di studio e amministrativo con PAtenes, in conformita con quanto indicato nell’ informativa sulla privacy.

Dati Personali Nascondi dettagli

Foto

e
Residenza - Una volta effettuato I'accesso, viene \
o visualizzata la sezione “Area utenti
e , registrati” (se sei un nuovo utente) o
“Area studenti” (se sei un ex studente)

= con il riepilogo dei tuoi dati personali

Eh . s(@unimc.it
E— inseriti in fase di registrazione. J
B maodifica
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Area Riservata

Logout
Cambia Password

Posta Elettronica

Area Registrato

| Apriil menu, clicca sulla voce “Area e
registrato” (se sei un nuovo utente) o covasae
“Area studenti” (se sei un ex studente) e
seleziona la voce “Immatricolazione e
Preiscrizione”.

Dichiarazione Invalidita

Documenti di identita
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Immatricolazione

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con l'immatricolazione al corso di studio che indicherai.

Se intendi iscriverti ad un corso di laurea, laurea magistrale o laurea magistrale a ciclo unico, prima di procedere occorre che tu abbia a disposizione:

® copia fronte/retro di documento di riconoscimento in corso di validita (formato _pdf o .jpg)
® fptografia formato tessera su file digitale in formato .jpg

* syentuale certificato di invalidita e/o riconoscimento di handicap in formato .pdf

® eventuale copia del permesso di soggiorno valido o della ricevuta di presentazione della richiesta del suddetto permesso (solo se cittadino non comunitario)

Immatricolazione

Per iniziare la procedura premi il pulsante “Immatricolazione”. E consigliabile avere pronti la scansione digitale\
dei documenti indicati che dovranno essere caricati durante la procedura. Il documento di identita e |a fotografia
formato tessera dello studente sono obbligatori, gli altri dovranno essere caricati solo se lo studente &

diversamente abile o e extracomunitario. )
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Immatricolazione: Scelta tipo domanda di Immatricolazione

In guesta pagina @ presentata la scelta del tipo di domanda di Immatricolazione.
Sono ammessi all'immatricolazione con abbreviazione di carriera coloro che sono in possesso di un titolo accademico di pari livello e intendono chiedere il riconoscimento delle attivita formative conseguite nella carriera precedente.

Sonao ammessi all'immatricalazione standard coloro che intendono fare un'iscrizione “narmale” a un gualsiasi Corsa di studio, master, corsi di perfezionamento, corsi di formazione o corsi di dottorato.

Sono ammessi all'immatricolazione come studente decaduto coloro che, gia iscritti ad un corso di studio e decaduti dalla qualita di studente intendono iscriversi nuovamente chiedendo il riconoscimento delle attivita formative conseguite nella

carriera pl’ECEdEI’EtE.

Sono ammessi all'immatricolazione come studente rinunciatario coloro che intendono iscriversi nuovamente dopo aver rinunciato agli studi intrapresi e intendono chiedere il riconoscimento delle attivita formative conseguite nella carriera

precedenta.

Sono ammessi all'immatricolazione come trasferimento in ingresso coloro che intendono proseguire presso 'Universita di Macerata | propri studi iniziati presso un altro ateneo (senza aver rinunciato agli studi o aver acquisito lo status di
studente decaduto). Prima di poter procede all'immatricolazione presso I'Universita di Macerata, & necessario presentare la domanda di congedo in partenza all'Ateneo dal quale si intende trasferirsi.

=5Scelta tipo domanda di Immatricolazione

(O Abbreviazione Carriera

® Immatricolazione standard

3 s AR Scegli la tipologia della tua domanda d’immatricolazione
O Studenti Rinunciatari tra le opzioni disponibili. Se sei un nuovo studente scegli
Sl S “Immatricolazione standard”.

Indietro Avanti
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Immatricolazione:

=Scelta tipologia ingresso al corso di studio

@® Immatricalazione ai Corsi ad Accesso Libero.

Seleziona l'opzione “Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero” per visualizzare

kl’elenco dei corsi offerti dall’Ateneo.

S
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Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio

Im guesta pagina & presentata la scelta del tipo di corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolaziona.

=5celta tipologia corse di studio

Post Riforma* ® CORSO DI FORMAZIOME

I-\.dIEt-u

Seleziona, la tipologia del corso a cui vuoi iscriverti, “CORSO DI
FORMAZIONE”

_  Immatricolazione: Scelta corso di studio

/' In guesta pagina & presentata la scelta del corso di studio per cui eseguire la procedura di impatricalazione allatanes

P
Facolta

| GIURISPRUDENZA
' e, nella pagina successiva, il corso “FORMAZIONE

O FORMAZIONE SPEC

STAZIONE APPALTANTE SPECIALISTICA IN MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI Al FINI

NP M DELLA QUALIFICAZIONE DELLA STAZIONE APPALTANTE”

" J

10
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.Eﬁnfern'ia scelta Corso di Studio

In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto *Indietro® per appartare le modifiche.

= Corso di studio

Tipo domanda di immatricolaziones Imrmatricolazione standard

Tipo Ingressao in Ateneo Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

Dipartimento GIURISPRUDENZA

Tipo di Titolo di Studio Corso di Formazione

Tipo di Corso di Studio CORSO DN FORMAZIONE

Anno Accademico 202372024

Carso di Studio FORMAZIONE SPECIALISTICA IN MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI Al FINI DELLA QUALIFICAZIONE DELLA STAZIOME
APPALTANTE

Percarso di Studio Comune

Conferma le scelte fatte utilizzando il pulsante “Conferma e prosegui”.

Indietro Conferma e prosegui

11



K | mConsenso a effettuare esami in

Consensi

T ica dell'autorizzazione al trattamento dei dati personal

e ‘ Nata: Gli elementi contrassegnati con * sona obbligatori

=Dichi

Dichiaro

Da il consenso
®si OMNo

=5Sono a conoscenza dell'informativa sulla privacy

Dichiaro

‘Ateneo, disponibile alla pagina web Rttps:dwww.unime.it

g = Autori ione alla {0 della banca dati INPS per I'acquisizion dell'ISEE-U

Autorizzo

=Dichiaro di essere studente residente all'estero o con redditi esteril

Dichiaro
Osi @ N

% UNIMC

UNIVERSITA DI MACERATA

Tutorial procedura immatricolazione

Nella sezione “Consensi” € necessario
apporre il proprio consenso al trattamento
dei dati personali, ed eventualmente
prendere visione dell’informativa sulla
privacy cliccando sull’apposito link presente
all’inizio della pagina. Al termine prosegui
con il pulsante “Conferma e Prosegui”.

ATTENZIONE

In questa sezione & anche possibile fornire o
meno la propria autorizzazione alla
consultazione della banca dati INPS ai fini
dello scarico ISEE-U dello studente per
beneficiare della riduzione tasse. Si tratta di
un consenso richiesto in via generale che,
per corso in questione, non ha alcuna
rilevanza essendo la tassa di iscrizione ad
importo fisso.

12
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= Dati ﬁersunéli
Nome
‘ Cognome

Genere Femmina

| Data di nascita
Cittadinanza ITALIA
Nazione di nascita ITALIA
Provincia di nascita (RM)
Comune/Citta di nascita Roma
Codice Fiscale

Nazio
Atte
Citta nol |
e [=]
Attenzios
Indirizz: e
Attenziol
¢ . N° Civico e
| Attenzi
Telefono
Domicilio coincide con residenza Si
Email
Cellulare +39

"~ = Dati bancari per eventuali rimborsi

Dati bancari per eventuali rimborsi

riepilogati i dati personali, i
dati di residenza, i recapitie i
dati bancari. Nell'esempio a
fianco mancano i dati di
residenza (sono evidenziati
con un simbolo rosso), dati
che sono obbligatori e quindi
vanno inseriti utilizzando
I'apposito link “Modifica Dati
di Residenza”.

Puoi aggiornare anche i dati
delle altre sezioni utilizzando
gli appositi link in fondo ad
ogni sezione.

In questa sezione sono \

13
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Registrazione: Indirizzo di Residenza

X Legenda

% Dato obbligatorio

" | In questa pagina viene visualizzato il modulo per Iinserimento o la modifica delf'indirizzo di Residenza dell'utente.
- | =Residenza
Nazione* TTALIA 8%
Provincia Macerata ¥
[sein Italia)
Commeltiua | DR mserisci i tuoi dati di residenza e \V
Comune/Citta non in elenco d om I Ci I io .
+ 62017 . . . .
- Se coincidono seleziona “Si” nel campo
“Domicilio coincide con residenza”
Frazione
altrimenti seleziona “No” per inserire il
ndirizzo* Via . . « ope
s differente recapito domiciliare.
s Al termine dell’inserimento prosegui
e [ cliccando il pulsante “Avanti”. /

Domicilio coincide con residenza® ®si OMNo

14
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-] In guesta pagina viene visualizzato il modulo per l'inserimento o la modifica dei dati del documento d'identita

--| =Documento d' Identita

Documenti di identita

Tipo documento® Carta identita . . . 0 o g =
a ' Nel caso non siano presenti nel sistema, compila i dati del tuo\
Numero* # - . ey N\
documento di identita.
Rilasciato da Comune di Macerata
Scegli la tipologia tra quelle previste (carta d’identita, patente
Data Rilascio® | 01082017 . . . .. =]
di guida o passaporto), inserisci il numero del documento,
N - I'ente che I’ha rilasciato, da data di rilascio e quella di scadenza =

(gg/mm/azaa poi prosegui con il pulsante “Avanti”. /

Conferma i dettagli del documento d'identita

| = Documento di ldentita

Numern: ARZ
Ente Rilascio: Comune di Macerata
| e ot/0a/2017 Conferma l'inserimento dei dati
~ i gisH con il pulsante “Avanti”.

15
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"+ | = Documento di Identita

Documento di ldentita

- | Riepilogo Documenta di ldentita.

Tipologia Documento: Carta Identita
Numero: AR .
Ente Rilascio: Comune di Macerata
. Data Rilascio: 01/08/2017
-*| Data Scadenza: 01/08/2025
|  Lista allegati
i Massimo i !
: dimensionamento ;| N. Allegati | N. Allegati | ] ;
Tipologia di allegato i file Min {  Max | Estensione allegato N. Allegati | Titolo | Descrizione Azioni

Copia digitale del documento 2MB 1 : 2 pdf, *.pdf/A, *.jpg 1] : )
Allega documento diidentita

Allega la scansione digitale del tuo documento di identita, i formati accettati sono: .pdf, .pdf/A e .jpg, la dimensione di
ogni file non puo superare i 2 megabyte e puoi allegare al massimo due file. Inizia il caricamento premendo il pulsante
“Allega documento d’identita”.

16
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Allegato al Documento di Identita

Indicare i dati del documento allegato

= Documento di Identita

Tipologia Documento: Carta Identita
Numero: AR

Ente Rilascio: Comune di Macerata
Data Rilascio: 0v/o08/2017

Data Scadenza: 01/08/2025

=Dettaglio documento

‘ Titolo:* Carta didentita

Descrizione:* Carta d'identita

~

Inserisci il titolo e la descrizione del documento negli

Allegato:* Cartaldent_student&;{b(x.pdf .. . ) . . .
appositi campi come nell’esempio indicato.

|Le estensioni supportate sono: *.pdf, *.pdf/A, *.jpg)

=i ’ Usa il pulsante “Sfoglia” per aprire la maschera che
ndietro Avanti
consente di selezionare il file del tuo documento da

caricare, poi prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.

N /

17
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Documento di Identita
Riepilogo Documento di ldentita.

| = Documento di Identita

*.pdf, *.pdf/A, *.jpg

Carta d'identita’

é[a.—ia d'identita’

Tipologia Documento: Carta ldentita
Numero: AR .
| Ente Rilascio: Comune di Macerata
Data Rilascio: 01/08/2017
Data Scadenza: 01/08/2025
— Lista allegati
: Massimo ! :
- dimensionamento . N. Allegati ;| N. Allegati : { {
Tipologia di allegato File Min Max . Estensione allegato : N.Allegati : Titolo : Descrizione Azioni
Copia digitale del documento 2 MB 1 2 : 1

Allega documento diidentita

" ndietra ’

g e

Poi inserire un secondo file, se necessario, utilizzando di nuovo il pulsante apposito. Puoi anche, nell’ordine, visualizzare,
modificare o eliminare il file allegato attraverso le apposite icone

N7 &

Dopo il caricamento prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.

~

18
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B = 2 A Legenda
Documenti di identita ¥ Leg
e Documento Valido

In questa pagina viene visualizzato I'elenco dei documenti d'identita inseriti precedentemente e viene data la possibilita di inserirne nuavi,
@ Documento Scaduto

=Documenti di identita presentati
& Dettaglio documento

Tipologia Documento Numero Ente Rilascio Data Rilascio Data Scadenza Azioni
Carta Identita AF  Comune di Macerata :01/08/2017 101/08/2025 -

Inserisci Nuovo Documento di ldentita

5 Cancella documentao

A Procedi utilizzando il pulsante “Conferma e prosegui”.

ndietro Conferma e prosegui

19
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A:ﬁquesto punto e obbligatorio inserire la propria\
foto rispettando le indicazioni presenti nella
pagina visualizzata e di fianco riepilogate.

Con il file in formato .jpg della tua foto, procedi
al suo caricamento utilizzando il pulsante

; “Avanti”. /

: I Legenda
Anteprima Foto Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Per caricare il file dell'immagine: & 1
1. Qlicca il pulsante Scegli file

2. 5eleziona il file da caricare
3. Olicca sul pulsante Lipload Foto

% Dato obbligatorio

Ricorda che la foto personale sara stampata sul tuo libretto Universitario. © Formato del file da caricare: jpg;

| Ricorda che I'immagine deve essere conforme alla guida della Polizia di Stato e avere le carattersitiche a seguire:
® Definizione immagine: almeno 400 dpi

Ti preghiamo quindi di attenerti alle indicazioni mostrate sopra

(Max 2 MByte)

Upload Foto _ 2

- \ ndietra Conferma e prosegui _ 3

Utilizza il pulsante “Sfoglia” per aprire la maschera che ti consente di selezionare il file della tua foto, poi premi il
pulsante “Upload foto” e continua con il pulsante “Conferma e prosegui”.

ATTENZIONE: da dimensione massima del file non puo superare i 2 megabyte e il formato accettato e solo .jpg

~

J

20
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Anteprima Foto

Ricorda che la foto personale sara stampata sul tuo libretto Universitario.

Ti preghiamo quindi di attenerti alle indicazioni mostrate sopra

Per caricare il file del'immagine:
1. Olicca il pulsante Scegli file
2. Seleziona il file da caricare
3. Clicca sul pulsante Upload Foto

Ricorda che I'immagine deve essere conforme alla guida della Polizia di Stato e avere le carattersitiche a seguire:
* Formato del file da caricare: jpg;
* Definizione immagine: almeno 400 dpi

(Max 2 MByte)

Upload Foto

X Legenda

% Dato obbligatorio

Indietra Conferma e prosegui _

FASEN

Dopo l'upload verra visualizzata l'anteprima della tua foto, continua la procedura d’immatricolazione utilizzando il

| pulsante “Conferma e prosegui”.

Sl S w D, e

21
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| Dettaglio titoli richiesti

-] Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio. Per primi vengona mostrati i titoli di studio obbligateri, mentre le varie opzioni mostrano titoli che sona alternativi fra loro. Nelle pagine seguenti verranna chiesti i dati relativi ai titoli di studio conseguiti negli anni
“o-| precedenti.

— Titoli di Studio Alternativi

&, per proseguire & necessario completare l'inserimento di tutti i titoli di studio di almeno un blocco opzionale. Le varie opzioni mostrano titali che sono alternativi fra loro:

Opzione 1:
- Stato  Stato
_ blocco | Titolo | Note Azioni
o - & Titolo di Scuola Superiare LW

Opzione 2:

Stato Stato

blocco : Titolo ‘ Note Titolo | Azioni

«”  Titolo straniero e IM

indietra Conferma e prosegui

Inserisci i dati del tuo titolo di accesso valido per I'immatricolazione che potrai verificare consultando il Bando di
ammissione
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_— Dettaglio titoli richiesti

Per proseguire & necessario indicare se hai conseguito un titolo in Italia o all'estero.

=Nazione titolo

Titolo Scuola Superiore: (@ Italiano _
() Estern
Conseguito presso: @ Istituto Italiano
(O Istituto Estero _

Per qualsiasi corso di studio, anche Post Lauream, € necessario indicare il Titolo di Scuola Secondaria
posseduto. Indica se il diploma che hai conseguito € un titolo ad ordinamento italiano o estero e specifica se
la scuola dove hai conseguito il titolo € un istituto italiano o straniero. Poi prosegui cliccando il pulsante
o °n

Avanti”.

~

/
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"~ | Ricerca Istituto Superiore

.| Per proseguire imposta i filtri per la ricerca (sono sufficienti provincia e citta) e seleziona l'istituto di conseguimento Titolo dall'elenco proposto

5 | =Scelta dell'istituto di scuola superiore

=Parametri di ricerca istituto superiore

Provincia Macerata -
se in Italia
Comune/Citta Macerata 5
Comune testo libera
(Inserire il nome del Comune solo se non compare nella lista)
|

Tipologia Selezionare un tipologia

Inserisci i parametri di ricerca per trovare la tua
T scuola, e consigliabile inserire solo la provincia

e e al massimo il comune, poi utilizza il pulsante
e e “Avvia la ricerca istituto” per visualizzare
Gl it I’elenco delle scuole caricate nel nostro sistema | —
Ordinaper | tstut collocate in quella provincia e comune. 5

Ordinamento | Ascenderts E’ sconsigliabile inserire troppi parametri di -
_ ricerca, dato che molte scuole nel corso del
tempo hanno cambiato nome o sono state

accorpate. Nell'esempio a fianco sono state
Seleziona ‘scuola Indirzzo Comune Tipologa selezionate solo provincia e comune. /

0 Per ottenere un elenco di istituti utilizzare | parametri di ricerca

Awvia la ricerca istituto

LT
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Tipologia istruzione
Seleziona ;| Scuola Indirizzo Comune Tipologia Tipologia istruzione : (MIUR)

ACCADEMIA DI BELLE ARTI MACERATA VIA PIAVE, 9 Macerata Accademia di belle arti ISTITUTO *ISTITUTO PRINCIPALE
© (MC) PRINCIPALE

CONVITTO NAZIONALE "G. GARIBALDI® MACERATA CONTRADA LORNANO , 6 | Macerata Convitto nazionale
@] (M)

CONVITTO NAZIONALE “G. LEOPARDI® MACERATA P/ZZA MARCON, 3 Macerata Convitta nazionale
O (MC)

CONVITTO NAZIONALE G. LEOPARDI PIAZZA MARCONI, 3 Macerata Convitto nazionale
@] {MC)

ISTITUTO D'ARTE CANTALAMESSA VIAP.EL ClOCI, 2 Macerata Istituto d'Arte ISTITUTO ISTITUTO PRINCIPALE
O (MO) PRINCIPALE

ISTITUTO D'ARTE ISTITUTO D'ARTE (CORSO SERALE)
o
& ISTITUTO PROFESSIONALE FEMMINILE IST.PROF. SERVIZI SANITAR! "LALEANDRI" Ce rca Ia tua scuo I atra q ue I Ie

dell’elenco pr iutandoti

ISTITUTO PROFESSIONALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO "F. CORRIDONI™ eli'relenco p opOStO' aluta oti se

O D q. G
serve consultando l'indirizzo, e

ISTITUTO PROFESSIONALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO F. CORRIDONI ) ) .
o scorrendo l'elenco con l'apposita
8 ISTITUTO PROFESSIONALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO I.P.L.A CORRIDONI MACERATA CORSO SERALE ba rra Iate ra | e.

ISTITUTO PROFESSIONALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO ISTITUTO PROFESSIONALE AGRICOLTURA ——— — ——— —
@] (MC)

ISTITUTO PROFESSIONALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO ISTITUTO PROFESSIONALE AGRICOLTURA CONTRADA LORNANOE Macerata Ist. Prof. Industria e Artigianato
O (MC)

ISTITUTO PROFESSIONALE PER | SERVIZI COMMERCIALI, TURISTICI E DELLA PUBBLICITA' "IVO PANNAGGI” VIA GASPARRINI11 Macerata Ist. Prof. per i Servizi Com. Tur. Pub.
O (MC)
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. . Sy, ISTITUTO TECNICO PER GEOMETRI BRAMANTE VIA GASPARRINI, 11 Macerata Ist. Tec. per Geometri ISTITUTO ISTITUTO PRINCIPALE
. iy ® {MO) PRINCIPALE
ISTITUTO TECNICO PER GEOMETRI ITG "IRENEC ALEANDRI" VIA CINCINELLI, & Macerata Ist. Tec. per Geometri
Q {mMC)
ISTITUTO TECNICO PER GEOMETRI ITG IRENEO ALEANDRI VIA CINCINELLI, & Macerata Ist. Tec. per Geometri
s O (MQ)
LICED CLASSICO "GIACOMO LEOPARDI" DI MACERATA CORSO CAVOUR Macerata Liceo Classico
O mc)
LICED CLASSICO GIACOMO LEOPARDI CORSO CAVOUR Macerata Liceo Classico ISTITUTO ISTITUTO PRINCIPALE
_ O (MQ) PRINCIPALE
LICED CLASSICO ISTITUTO SALESIANO VIALE DON BOSCO, 55 Macerata Liceo Classico
0] (MC)
LICED CLASSICO MATTEO RICCI VIAG. DI PIETRO, 12 Macerata Liceo Classico
9] (Mc)
LICED CLASSICO MATTEO RICCI VIA GIOVANNI DI PIETRO, | Macerata Liceo Classico
Q 12 (Mc)
LICED LINGUISTICO LICEO LINGUISTICO LALEANDRI VIA CINCINELLI, & Macerata Liceo Linguistico
Q {Mc)
L i i LICED LINGUISTICO S. GIUSEPPE VIALE DON BOSCO, 55 Macerata Liceo Linguistico
- 7 O {MC)
: - LICED SCIENTIFICO G. GALILE] VIA MANZONI, 95 Macerata Liceo Scientifico ISTITUTO ISTITUTO PRINCIPALE
AR O mc) PRINCIPALE
LICED SCIENTIFICO L. SCIENTIFICO OPZ.SCIENZE APPLICATE "ALEANDRI" VIA CINCINELLI, , & Macerata Liceo Scientifico
O mc)
W LICED SCIENTIFICO LICEO SCIENTIFICO "G.GALILEI" MACERATA VIA MANZONI, 95 Macerata Liceo Scientifico
e | O (M)
) LICED SCIENTIFICO 5. GIUSEPPE \ Macerata Liceo Scientifico
, O ( mc)
. o LICEQ SCIENZE SOCIALI {ex IST.N1 SeIeZIOna Il tuo IStItUto Su perlore pOI Macerata Istituto Magistrale
il e, . . . o °)) {MC}
- prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.

— %
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| Dati del Titolo di scuola superiore

Inserisci adessa il tipo di maturita, I'anno di conseguimento e il voto. Se hai frequentato I'anno integrativo compila anche i restanti campi.

=Dettaglio titolo di maturita
Tipo maturita®

Anno conseguimento®

Voto™

Lode

Indirizzo

Anno Integrativo

Anno integrazione

Codice esterno

Maturita tecnica per geometri
2018
| 100

O

(® Nessuno
(C Anno integrativo in questo istituto

(O Anno integrativo in altro istituto

Inserisci i dati richiesti (tipo maturita, anno di conseguimento, voto,\
ecc.) poi prosegui cliccando il pulsante “Avanti”.

Nel caso in cui il sistema visualizzi un messaggio di errore in questo
punto della procedura si raccomanda di verificare che il dato inserito
sia composto dal solo numero. Un eventuale spazio bianco
inavvertitamente inserito dopo l'ultima cifra, non permette al sistema

@validazione del dato. /

I Legenda
% Dato obbligatorio
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N . ¥ Legenda
Dettaglio titoli richiesti
o Completato
Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio. Per primi vengono mostrati i titoli di studio obbligatoti, mentre le varie opzioni mostrano titoli che sono alternativi fra loro. Nelle pagine seguenti verranno chiesti i dati relativi ai titoli di studio conseguiti negli anni el i
: on Completato
precedenti. L4

- Titoli di Studio Alternativi @ Titolo dichiarato
. @ Titolo obbligatorio
A per proseguire & necessario completare I'inserimento di tutti i titoli di studio di almeno un blocco opzionale. Le varie opzioni mostrano titoli che sono alternativi fra loro:
@ Titolo non obbligatorio
Opzione 1: # Modifica titolo
Visualizza dettaglio titolo
Stato : Stato -
blocca  Titolo Note Titolo f§) Cancellatitolo
w Titolo di Scuola Superiore : : -]
Opzione 2:
Stato | Stato
blocco : Titolo - Note Titolo Azioni
v 4 Titolo straniero ® IM

Indietra Conferma e prosegui _

L'inserimento del titolo di accesso € completato. Puoi anche, nell'ordine, modificare, eliminare o visualizzare i dati del tuo
titolo attraverso le apposite icone | » 45 «

Continua premendo il pulsante “Conferma e prosegui”. P
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Ve ™
Inserisci di dati di prima
immatricolazione al sistema
universitario nazionale (ateneo,
anno accademico e data di prima

immatricolazione)

un I MC Tutorial

UNIVERSITA DI MACERATA

procedura immatricolazione

Immatricolazione: Dati immatricolazione

In guesta pagina vengona richiesti altri dati necessari all'immatricolazione

= Dati immatricolazione

Anno Accademico

Facolta

Tipo di Titolo di Studio

Tipo di Corso di Studio

Tipo Ingresso in Ateneo

Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio

Percorso di Studio

2018/2020

STUDI UMANISTICI - LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA

Laurea di Primo Livello

Corso di Laurea

Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

LETTERE

ORD. 2015 - LETTERE

MODERNO E CONTEMPORANED

=Tipo di immatricolazione!

Tipo:* Immatricolazione standard I,

=Dati prima immatricolazione nel sistema universitario
Anno Accademico:* 2018/2020 =
Data di prima immatricolazione nel 21/08/2018 =

sistema universitario:*

si dovranno modificare manualmente

Ateneo di prima immatricolazione nel Universita degli Studi di Macerata
sistema universitario:*

ATTENZIONE: si dowra indicare la data di prima immatricolazione nel sistermna universitario nel formato gg/mm/aaaa e il nome dell'Atenen nella casella segus

te. Se i dati inseriti automaticamente dal sistema non sono esatti
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B\
Loy

Si dovra indicare il proprio stato occupazionale. Tale richiesta viene effettuata a fini statistici ma non ha alcuna
influenza sull'importo delle tasse universitarie

Stato [ Stud. lavoratore No - Full Time 60 CFU -

occupazionale
(ATTENZIONE:
la scelta dovra

essere

u n I M C Tutorial procedura immatricolazione

UNIVERSITA DI MACERATA

coerente con
la tipologia di
iscrizione che
dovra essere
indicata nella
pagina
successiva)*
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procedura immatricolazione

" || = Dati immatricolazione

Conferma scelte precedenti

I questa pagina sona riepliogale ke le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "indietro® per apportare fe modifiche

{ Anno Accademico

| Facolta

-] Tipao di Titolo di Studio

Tipo di Corso di Studio

Tipo Ingresso in Ateneo
Corso di Studio

| Percorso di Studio

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

AA Immatricolazione SU

| Data Immatricolazione SU

Ateneo Immalricolazione SU

| = Dati di invalidita

2019/2020

STUDI UMANISTICI = LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA

Laurea di Primo Livello

Corso di Laurea

Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libera.

LETTERE

MODERNO E CONTEMPORANEC

2019/2020
21/0B/2019

Universita degli Studi di Macerata

Portatore di handicap Si
Tipologia di handicap ALTRO
/| Percentuale di handicap 90%
= Altri Dati di Immatricolazione
Tipologia didattica PRESENZA
| Stato occupazionale lavoratore-studente: tempo studio < 50%
Sede Macerata - Universita degli Studi
A Nella sezione di riepilogo conferma le scelte fatte premendo il pulsante “Conferma e prosegui”.
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: procedura immatricolazione
UNIVERSITA DI MACERATA

| Allegati domanda di Immatricolazione

.| In guesta pagina & possibile effettuare I'upload di documenti utili alla valutazione. Inserire, solo se necessario, I'eventuale documentazione integrativa (certificati di laurea, post lauream, certificazioni
linguistiche efo informatiche) ai fini della richiesta di convalida delle attivita didattiche per abbreviazione carriera, o per l'attribuzione di riduzioni tasse. Per i corsi post lauream inserire,
eventualmente, le certificazioni o autedichiarazioni richieste, come requisiti di accessa, dagli specifici bandi.

ATTENZIONE: Per i sowrannumerari per il corso di abilitazione per il sostegno occorre allegare il madelln di autocertificazione gid compilato, pubblicato su questa pagina web {apre nuowa finestra).

ATTEMZIOME: Per il caricamento degli allegati si raccomanda di rispettare le caratteristiche indicate per ogni tipologia di allegato richiesta (dimensione massima, estensione dei file, numero
minimo e massimao). Gli allegati obbligatori sono evidenziati con il bollino rosso.

Lista allegati

Massimo N. N
7 dimensionamento : Allegati: Allegati | Estensione M.
A4 Tipologia di allegata file Min Max  allegato Stato  : Allegati : Titolo Descrizione Azioni
b dichiarazione sostitutiva 2MB 1 1 * pdf, *.pdf/A . 0
Vo2 dell'atte di notarista in m
= || formato digitale {pdf], I

Sl S w D, e

| Nel bando di concorso sono precisati i documenti che vanno caricati in questa pagina web e
| inseriti cliccando sul tasto “Inserisci Allegato”.
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La procedura d’'immatricolazione e

terminata, riceverai una e-mail di
conferma al tuo indirizzo e-mail
privato.

Nella pagina di riepilogo finale ti
vengono riproposte le scelte che
hai fatto.

In caso di necessita puoi anche
apportare modifiche utilizzando il
pulsante “Modifica domanda”; in
questo caso potrai ripetere 'intera
procedura da capo, ovviamente
non dovrai inserire di nuovo la tua
foto tessera e il tuo documento di
identita, li troverai gia inseriti.

Riepilogo domanda di immatricolazione

UNIMC

%’ UNIVERSITA DI MACERATA

In questa pagina sono ripartati i dati inseriti nella domanda di immatricolazione che & stata inal
= Dati Immatricolazione

Anno Accademico

Dipartimenta

Tipa di Titolo di Studio

Tipo di Corso di Studio

Tipo Ingresso in Ateneo

Tipo di immatricolazione
Corso di Studio

Ordinamento di Corso di Studio
Percorso di Studio

Tipologia di Didattica

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

AA. Immatricolazione SU
Data Immatricolazione SU

Ateneo Immatricolazione SU

= Dati di invalidita

2019

STUDI UMANISTICI - LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA

Laurea di Primo Livelio

Corso di Laurea

Immatricolaziene ai Corsi ad Accesse Libero,

Immatricolazione standard

LETTERE

ORD. 2015 - LETTERE

MODERNO E CONTEMPORANEQ

PRESENZA

2019/2020
21/08/2019

Universita degli Studi di Macerata

Portatore di handicap

= Altri Dati di Immatric

Tipologia didattica

Stato occupazionale

= Titoli di Immatricolazione

PRESENZA
lavoratore-studente: tempo studio < 50%

Macerata - Universita degli Studi

[@] Tassa da pagare non scaduta

No

Tipo titolo
Descrizione del titolo

Tipo deposito

Stato titolo

Titolo di Scuola Superiore

1007100

Tutorial procedura immatricolazione



: un I MC Tutorial procedura immatricolazione

e UNIVERSITA DI MACERATA

La procedura d’immatricolazione prevede una verifica dei titoli di accesso da parte di un’apposita

commissione.
Dopo la pubblicazione dell’elenco degli ammessi, che avverra sulla pagina web dedicata al corso, il

candidato potra perfezionare l'iscrizione con il pagamento della tassa di immatricolazione, seguendo
le istruzioni riportate nelle pagine seguenti.
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. | Attenzione: per i rinnovi di iscrizione & necessario cliccare alla voce ISCRIZIONI del menu e seguire la procedura guidata di rinnovo iscrizione.

~/| Addebiti fatturati

.
» -| "™ abilitato il pagamento con PagoPA

u n I M C Tutorial procedura immatricolazione

UNIVERSITA DI MACERATA

~ | %= Tasse

Elenco Tasse

Per stampare il promemoria di pagamento di una o pil tasse cliccare sul numero di fattura e poi sul bottone "Stampa avviso PagoPA"
La sezione "Pagamento PagoPA” & stata abilitata per adempiere agli obblighi di legge che obbligano le pubbliche amministrazioni a ricevere | pagamenti tramite il circuito PagoPA. Maggiori informazioni al link http:fagid.gov.it/pagopa.
E' stato attivato anche il sevizio di pagamento diretto tramite il circuito PagoPA che consente il pagamento online tramite bonifico bancario, carta di credito o altre tipologie di pagamento. Per utilizzarlo usate il pulsante rosso "Paga con PagoPA” presente nella pagina di dettaglio della fattura.

Codice IUV Descrizione Data Scadenza Importo Stato Pagamento Pagamento PagoPA

| 000000005626439 ‘Matricola - Corsa di Laurea - LETTERE 31/10/2019 ' 156,00 € [@] non pagato PP ABILITATO
: i~ TASSE ISCRIZIONE A.A. 2019/2020 : : :

Legenda:

@ non pagato
pagamento in attesa
i pagato/pagato confermato

~| & eseguitalastampa avviso PagoPA

'- _"/Nella pagina «Elenco Tasse» (a cui puoi accedere anche utilizzando il link « Pagamenti» del sotto menu «Area Studente»\
0 «Area Registrato») sono elencate le tasse da pagare con indicata la scadenza, I'importo e lo stato del pagamento.
Per procedere al pagamento vai alla pagina di dettaglio premendo il link corrispondente al numero di fattura

‘\(nell’esempio 'p'r’e.mi “1678211"). y

-
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>
4 gﬁ‘%
e

: procedura immatricolazione
UNIVERSITA DI MACERATA

# »» Elenco Tasse » Tasse

Dettaglio Fattura

= Fattura 1678211

Data Scadenza 31/10/2019
Importo 156,00 €
Modalita PAGAMENTO MEDIANTE NODO
Se si utilizza il pulsante rosso "Paga con PagoPA" verra richiesto di scegliere il Prestatore di Servizi di Pagamento (es. una banca o un altro istituto di pagamenta) e relativo servizio da questo offerto (es. addebito in conto corrente, carta di credito, ecc.), per poi effettuare |a transazione tramite il
pagﬂpﬂ "Nodo Dei Pagamenti - SPC” gestito dall'’Agenzia per I'ltalia Digitale. Altre informazioni al link: www.agid.gow.it
Tasse
Anno Rata é\.‘ace élmporto
TASSE ISCRIZIONE

: OLLO VIRTUALE 16,00 €

i TASSA REGIONALE DIRITTO ALLO STUDID - ERDIS

2019/2020 , 1di4
REDERGONEEN IR | Stampa Avvisa per PagoP4 ’

140,00 €

PN
L - : § ; ;

ﬂella pagina «Dettaglio Fattura» hai a disposizione due modalita di pagamento attraverso gli appositi pulsanti con il sistema PagoPA. Con il pulsante bianco \
.| “Stampa avviso per PagoPA” potrai stampare il relativo avviso da utilizzare per il pagamento (in banca, presso i punti SISAL, alle ricevitorie, ecc.). Con il pulsante

rosso “Paga con PagoPA” potrai procedere al pagamento diretto on line, tramite carta di credito, bonifico o altro. Non & possibile pagare tali avvisi alle Poste
Italiane.

Per maggiori informazioni sul sistema di pagamento PagoPA consulta i seguenti link:
* Guida al pagamento delle tasse e dei contributi universitari tramite “PagoPA”
* FAQ
*  https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
e ulteriori informazioni sul sistema PagoPA (area ragioneria UniMC)

| Se ti trovi all’'estero non puoi pagare tramite il sistema PagoPA, segui le indicazioni presenti nella pagina «come e quando pagare» e dovrai utilizzare il Portale dei
anmenti spontanei dell’Ateneo, ulteriori indicazioni sono disponibili nell’apposito tutorial. /
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https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/pagopa-faq.pdf
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
https://www.unimc.it/it/ateneo/amministrazione/area-ragioneria/ragioneria/pagopa
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://unimc.pagoatenei.cineca.it/frontoffice/home#/
https://www.unimc.it/it/didattica/iscrizione-e-carriera/tutorial_pagopa_pagspont.pdf

un I MC Tutorial

UNIVERSITA DI MACERATA

procedura immatricolazione

} # » Elenco Tasse » Tasse

Dettaglio Fattura

= Fattura 1678211

Data Scadenza 31/10/2019 | Apertura di Do

—ApE a vocumento
1
Importo 156,00 € E stato scelto di aprire:
- @ Documento.pdf
Modalita PAGAMENTO MEDIANTE NODO :
tipo: Adobe Acrobat Document
da: https://studenti.unime.it
Sesi utilizza il pulsante rosso "Paga con PagoPA" verra richiesto di scegliere il Prestatore di Servizi di Pagamento (es. 1C201  Che cosadeve fare Firefox con questo file?
pagnp “Nodo Dei Pagamenti - SPC" gestito dall'Agenzia per I'ltalia Digitale. Altre informazioni al link: www.agid.gow.it i
® Aprirlo con | Adobe Acrobat (predefinita) ~ |
() Salva file

[1Da ora in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo.
Tasse

to in conto corrente, carta di credito, ecc.), per poi effettuare la transazione tramite il

Impon:o

TASSE ISCRIZIONE

2019/2020 1di4 éECIL‘LCI VIRTUALE

16,00 €

ET.G.SSA REGIONALE DIRITTO ALLO 5TUDIO - ERDIS

140,00 €

Paga con PagoPA Stampa Avviso per PagoPA —

Nell’esempio sopra indicato & stato utilizzato il pulsante “Stampa Avviso per PagoPA” che consente di aprire e/o

salvare il relativo documento.
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procedura immatricolazione

#& » Elenco Tasse - Tasse

Dettaglio Fattura

= Fattura 1678211

o

Se si utilizza il pulsante rosso "Paga con PagoPA" verra richiesto di scegliere il Prest]

“Nedo Del Pagamenti -

SPC* gestito dall'Agenzia per Iltalia Digitale. Altre informazid

[asse

Anno i Rata Voce

TASSE ISCRIZIONE

2019/2020 1di & BOLLO VIRTUALE

TASSA REGIONALE DIRITTO ALLO §

con PagoPA

Stampa Avviso per PagoPA

v

AVVISO di PAGAMENTO

Codice Ficcale dell'emie Credisere: 00LT705H32 Dilicme AR Sty
Cedice Interbancario Ente - CASES Tl
c Couzale Verzmesto:

‘TASSE SCRIFICNE

‘Tmporms del Vermmencs: 136,00 Dara i seademza: 31107018

i r < o ; ;
Sporill Sepreere Siusens: - gl ot al venset dalle o -39 ale 1190 5 oveds dalleove 1430 alle 16:00
7 + 2

flziome § merds

more,

iﬂc-ﬂc‘im 'A}% zm&sﬁ'??f mmﬁmml‘.ﬁ?’;wﬂ

G SPORTETL I DY POSTE ITATLANE, PERCEE" L ATENEQ DN MACERATA NON E' TITOLARE Bf
CONTO CORRENTE POSTALE.

Artaners il sissems pageP AT § posribile effemare i pagamenss con le segenn modalind

Per poser o fertaaes i pagamento occorre o if codice JUV presents sallvviso.

pressa e Aamche ¢ it prertason & 56rEsio i FgamEAS Aderentt ofPIAEIANUG DumRe | el do gueen messt @
disporisions fcome ad esempio; Ao ATM, AP s soartphone. spoetell, ece. L'elence def puntl abiliart 2
Fcevese pagoments ot pagoP AT & dtsperibite alle pagina "k Sogid gow it pagopa *

Per possr s fertuae | puagamentos ceorre silizsare il Codice Avwino o Pagaments cppare il G Cod o1 Cadict o Barre
presenst ssila suampa dellervtva

PagaPAT 4 ot sema publicn - fato i reges, sureiord ¢ soumant et delT dgesie pe it Digtle ¢
St dils Pubbli Aveuisorions ¢ A PSP Aderest alfsiasha - chv gonicies 3 privad  einde &

alla PA i sods sicuro mr.nom net coatt &t

offetusre papamns elrronici maspurenss
T tmtons 3 e s taons oot il Presidan 8l e s Mt el gt e 14 o
abblipene ad adkrire

Una volta aperto il
documento potete
stamparlo o salvarlo sui
vostri dispositivi.

N\

)

importo

16,00 €

140,00 €
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UNIVERSITA DI MACERATA

procedura immatricolazione

Al termine delle operazioni chiudete la
In guesta pagina sono riportati | dati inseriti nella domanda di immatricolazione che & stata inoltrata alla Segreteria Studenti. Puoi procedere al pagamentd SeSSiO n e d i Iavo ro Uti | izza n d o i | I i n k
= Dati Immatricolazione “ LogO ut” d eI menu d | sce Ita .

Anno Accademico 2019 \

Riepilogo domanda di immatricolazione

Dipartimento STUDI UMANISTICI - LINGUE, MEDIAZIONE, STORIA, LETTERE, FILOSOFIA
Tipo di Titolo di Studio Laurea di Prima Livello

Tipo di Corso di Studio Corso di Laurea

Tipo Ingresso in Ateneo Immatricolazione ai Corsi ad Accesso Libero.

Tipo di immatricolazione Immatricolazione standard

Corso di Studio LETTERE

Ordinamento di Corso di Studio ORD. 2015 - LETTERE

Percorso di Studio MODERNO E CONTEMPORANED

Tipologia di Didattica PRESENZA
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UNIMC

7 UNIVERSITA DI MACERATA

* Tutorial immatricolazione online

LINK UTILI:

+* Servizi online per studenti

Didattica

Iscrizione e carriera

Immatricolazione

Tasse e contributi

Agevolazioni tasse

Studenti internazionali

Guida al pagamento delle tasse e dei contributi con il sistema “PagoPA”

.0

*e

*

e

*

%

*

%

*

e

*

%

*

e

*

e

*

Contatti


https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/servizi-on-line-studenti
https://www.unimc.it/it/didattica
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/pre-iscrizione-immatricolazione/immatricolazione
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/informazioni-generali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/studenti-internazionali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/contatti

